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* Los cmlos de Formacidn: Profesional baswa son uclos formatlvos de una durauon de 2 ANOS _
ACADEMICOS destinados a personqs que no han finalizado la ESO y qmeren prosequir y
/ encaminar su trayectoria formativa al campo delaFP.

o £sto estudios forman parte de la EDUCACION OBLIGATORIA Y GRATUITA.
* Formacion Personalizada que se adaptan a las caracteristicas especificas del alumnado.

L=y *Sefomenta el trabajo en equipo, la tutoria y orientacién educativa y profesional.
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* Para acceder a estos ciclos se debe tener un minimo de 15 ANOS cumplidos o
cumplidos durante el afio en curso, y no superar los 17 afios.

* Se accede por recomendacion del equipo docente de la ESO, con el consentimiento
de los tutores legales del alumno o del propio alumno si esta emancipado.

* Se tiene que haber cursado 3° de ESO para acceder, y excepcionalmente se podra
acceder habiendo cursado 2° ESO.

TITULACION

Que SE OBTIENE :

o La superacion de un ciclo de fp bésica, permite la obtencion del TITULO DE TECNICO
PROFESIONAL BASICO de a familia correspondiente, como también una CUALIFICACION
DE NIVEL 1 del catalogo nacional de las cualificaciones profesionales.

o £l titulo de técnico profesional basico, PERMITE EL ACCESO A los ciclos formativos de
GRADO MEDIO, como también la OBTENCION DEL GRADUADO EN ESO, si se realiza la
prueba final de evaluacion de la ESO.
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MPRESA

* Précticas para ayudar al alumno a adquirir la EXPERIENCIA LABORAL que te permitird | SCNTOTALNEJTE
acceder a un puesto de empleo, ademds de mejorar el aspecto de tu CURRICULUM, y | GRATU‘T QS %

durante el proceso aprenderas todas aquellas cosas que te convertirdn en un profesional. : \;éga
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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Fn nuestro centro te daremos la formacion necesaria parar realizar tareas administrativas y de gestion bsicas, con gutonomia,
responsabilidad e iniciativa personal para operar con 1os criterios de calidad y seguridad segin la normativa vigente.

Poo"i%iBAJAR EN...

| 1.Centros, oficinas, despachos y departamentos administrativos o comerciales como Auxiliar
(oficing, servicios generales, archivo, informacidn, digitalizacion..), Telefonista en servicios
centrales de informacién, Clasificador de correspondencia, Operador de cobro u Operador
documental.

2. Trabajo por cuenta propia en negocios relacionados con el sector administrativo.
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* Incorporarte al mundo laboral. La FCT te brinda una gran oportunidad para pasar
a formar parte de la plantilla.

* ACCESO DIRECTO a un ciclo de FORMACION PROFESIONAL DE GRADO MEDIO.
* Cursos de especializacion profesional
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PRIVER CLRSO
(i, TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS
I, TRATAMIENTO INFORMATICO DE paTQS

ARCHIVO Y COMUNICACION ,
2 2. APLICACIONES BASICAS D 0fiyi7icy

9, PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS 3. ATENCIGN 4L -~
@, CIENCIAS APLICADAS 1 * 8. ciencias APLICADAS 11+
8. COMUNICACION Y SOCIEDAD I** . COMUNCAOION ¥ Sociepgp -

6. FORMACIGN EN CENTROS D

E TRABAJ
©. FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT ) 0 (FCT 1)

*Matematicas, ciencias aplicadas al contexto personal y de aprendizaje en un campo profesional.
**lengua castellana, lengua extranjera y ciencias sociales.
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Centro privado Concertado con la Consejeria de " (fertamds estudios oficiales, postgrados ~y-* Cursos

Educacion de la Comunidad de Madrid, HOMOLOGADO Y *de especializacion que permitan obtener los NUEVOlS
ACREDITADO para impartir Titulaciones Oficiales del PERFILES PROFESIONALES ~que se demandan en 1

Ministerio de Educacién y Cultura.

CENTRO de REFERENCIA de La Comunidad de Madrid La cualificacién, experiencia profesional y pedagdgica
con 35 afios de EXPERIENCIA en el sector educativo, de nuestro PROFESORADO garantizan una formacién de
calidad y de excelencia.

actualidad.

Contamos con el certificado de Calidgd EFQM \
f‘ en reconocimiento a la Excelencia en Educacion'y

i0 Apostamos por un PLAN DE FORMACION MUY
Formacion.

i PRACTICO que te permitird obtener un titulo oficial,
ESt:JdIOS con la TASA DE EMPLEQ mds elevada; mas de| una formacion de calidad y una preparacion real para
80% de nuestros alumn@s encuentran trabajo en los) tu insercion en el mundo laboral.

primeros 6 meses desde sy titulacion, (Bags Jriposieduckios,
consiguiendo més de| 90% DE APROBADOS
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L SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

* Realizards actividades practicas sobre técnicas administrativas basicas, archivo y comunicacién, actividades comercia-
les, logistica y atencidn al cliente.

¢ Disponemos de aulas equipadas con materiales, recursos de trabajo y con un ordenador por alumno para llevar a
cabo todos nuestros planes de trabajo

* Realizamos de forma continua visitas a empresas, tiendas y ferias para acercar a los alumnos a la realidad empresarial
y laboral.

¢ Organizamos Master Class con profesionales del sector para acercar la realidad laboral al aula.
* Realizamos numerosas actividades extraescolares que fomentan los valores transversales y la convivencia.

* Ofrecemos atencion y sequimiento personal e individualizado del rendimiento, capacitacidn, habilidades y logros de nuestros
alumnos a lo largo del curso con el objetivo de que alcancen sus metas profesionales dentro del sector profesional elegido.
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